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คูมือสําหรับประ ชาชน:การขอจัดการศึกษาข้ันพื้นฐานโดยครอบครัว 
หนวยงานท่ีรับผิดชอบ:สํานักงานคณะกรรมการการศึกษาข้ันพื้นฐาน 
กระทรวง: กระทรวงศึกษาธิการ 
 
สวนของการสรางกระบวนงาน 
1. ช่ือกระบวนงาน การขอจัดการศึกษาข้ันพื้นฐานโดยครอบครัว 
2. หนวยงานท่ีรับผิดชอบ สํานักงานเขตพื้นท่ีการศึกษาประถมศึกษาสมุทรปราการ เขต 2 
3. ประเภทของงานบริการ กระบวนงานบริการท่ีเบ็ดเสร็จในหนวยงานเดียว 
4. หมวดหมูของงานบริการ การอนุญาต / ออกใบอนุญาต / รับรอง 
5. กฎหมายท่ีใหอํานาจการอนุญาต หรือท่ีเก่ียวของ  

1) พระราชบัญญัติการศึกษาแหงชาติ พ.ศ. 2542 และท่ีแกไขเพิ่มเติม 
2) กฎกระทรวงวาดวยสิทธิในการจัดการศึกษาข้ันพื้นฐาน โดยครอบครัว พ.ศ. 2547   
3) คําส่ังกระทรวงศึกษาธิการเรื่อง ใหใชหลักสูตรแกนกลางการศึกษาข้ันพื้นฐาน พ.ศ.2551 
4) ประกาศกระทรวงศึกษาธิการ เรื่อง หลักเกณฑและวิธีการปรับใชหลักสูตรแกนกลางการศึกษาข้ันพื้นฐาน พ.ศ.

2551 สําหรับกลุมเปาหมายเฉพาะ 

6. ระดับผลกระทบ ☐บริการท่ีมีความสําคัญดานเศรษฐกิจ/สังคม  บริการท่ัวไป 

7. พื้นท่ีใหบริการ ☐ สวนกลาง ☐ สวนภูมิภาค ☐ ทองถ่ิน ☐ สถาบันการศึกษา 

  ☐สวนกลางท่ีต้ังอยูในภูมิภาค (ตามกฎกระทรวง) สวนกลางท่ีต้ังอยูในภูมิภาค(นอกกฎกระทรวง)

  ☐ ตางประเทศ 
8.  กฎหมายขอบังคับ/ขอตกลงท่ีกําหนดระยะเวลา ช่ือกฎหมาย/ขอบังคับ)  
กฎกระทรวงวาดวยสิทธิในการจัดการศึกษาข้ันพื้นฐานโดยครอบครัว พ.ศ. 2547 

ระยะเวลาท่ีกําหนดตามกฎหมาย / ขอกําหนด ฯลฯ 
หนวยเวลา30วัน 

9.  ขอมูลสถิติ 
 

สวนของคูมือประชาชน 
10. ช่ืออางอิงของคูมือประชาชน (เพือ่ใชในระบบจัดการขอมูลเทานั้น) 

 การจัดการศึกษาข้ันพื้นฐานโดยครอบครัว   Home School 
11. ชองทางการใหบริการ  

1) ติดตอดวยตนเอง ณ หนวยงาน 
สถานท่ีใหบริการกลุมงานสงเสริมการจัดการศึกษา สํานักงานเขตพื้นท่ีการศึกษาประถมศึกษาสมุทรปราการ เขต 2 
1/3 หมู 8 ตําบลบางพลีใหญ อําเภอบางพลี จังหวัดสมุทรปราการ 10540   

  ระยะเวลาเปดใหบริการ ☐ เปดใหบริการตลอด 24 ช่ัวโมง 
 วันจันทร  วันอังคาร  วันพุธ  วันพฤหัสบดี  วันศุกร 

 ☐ วันเสาร ☐ วันอาทิตย 

 ☐ ไมเวนวันหยุดราชการ  
  มีพักเท่ียง 

  เวลาเปดรับคําขอ เวลาเปดรับคําขอ  08.30 น.   
     เวลาปดรับคําขอ  16.30 น. 
  หมายเหตุ: Click here to enter text. 
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12. หลักเกณฑ วิธีการ เง่ือนไข 
แนะนําใหครอบครัวซึ่งประสงคจะจัดการศึกษายื่นคําขออนุญาตจัดการศึกษาตอสํานักงานเขตพื้นท่ีการศึกษาได 

ปละ 2 ครั้ง เพื่อใหสอดคลองกับการเปด-ปดภาคเรียนของสถานศึกษา (ภาคเรียนท่ี 1 ระหวางเดือนเมษายน – พฤษภาคม 
และภาคเรียนท่ี  2  ระหวางเดือนสิงหาคม – กันยายน) เพื่อประโยชนในการรับเงินอุดหนุนประจําปการศึกษา 

1.สถานท่ียื่นคําขออนุญาตในแตละระดับการศึกษา 
ใหยื่นความประสงค ณ สํานักงานเขตพื้นท่ีการศึกษาท่ีมีภูมิลําเนา  หรือหากครอบครัวมีทะเบียนบานอยูท่ีหนึ่ง  

แตมีถ่ินพักอาศัยในปจจุบันอีกท่ีหนึ่งซึ่งจะใชเปนสถานท่ีจัดการศึกษา ใหยื่นคําขออนุญาตตอสํานักงานเขตพื้นท่ีการศึกษา  
ณ ถ่ินท่ีอยูอาศัยปจจุบันได  โดยยื่นคําขออนุญาตได ดังนี ้

- ระดับกอนประถมศึกษาและระดับประถมศึกษายื่นท่ีสํานักงานเขตพื้นท่ีการศึกษาประถมศึกษา 
- ระดับมัธยมศึกษาตอนตนสามารถยื่นท่ีสํานักงานเขตพื้นท่ีการศึกษาประถมศึกษาและสํานักงานเขตพื้นท่ี

การศึกษามัธยมศึกษา 
- ระดับมัธยมศึกษาตอนปลายยื่นท่ีสํานักงานเขตพื้นท่ีการศึกษามัธยมศึกษา 
2. จัดทําแผนการจัดการศึกษาของศูนยการเรียนรวมกับสํานักงานเขตพื้นท่ีการศึกษา หรือสถานศึกษา 

ท่ีสํานักงานเขตพื้นท่ีมอบหมาย  โดยแผนการจัดการศึกษาตองมีรายละเอียดประกอบการขออนุญาตอยางนอย  
9 รายการ  ดังนี้ 

              2.1 ช่ือศูนยการเรียน 
              2.2 วัตถุประสงคของศูนยการเรียน 
              2.3 ท่ีต้ังศูนยการเรียน  
              2.4 รูปแบบการจัดการศึกษา 
              2.5 ระดับการศึกษาท่ีจัดในกรณีท่ีเปนการจัดการศึกษานอกระบบ 
              2.6 หลักสูตรหรือลักษณะกิจกรรมการเรียนการสอน 
              2.7 ระบบประกันคุณภาพภายใน 
              2.8 รายช่ือและคุณสมบัติของบุคลากรการศึกษาของศูนยการเรียน 
              2.9 ขอกําหนดเกี่ยวกับคณะกรรมการศูนยการเรียนและเอกสารอื่น(ถามี) 
3.ในการจัดทําแผนการจัดการศึกษา ผูจัดการศึกษาตองจัดทําแผนการศึกษารวมกับสํานักงานเขตพื้นท่ีการศึกษา

กอนยื่นคําขอ 
4. ในกรณีท่ีคณะกรรมการเขตพื้นท่ีการศึกษามีมติใหปรับแผนการจัดการศึกษา ตองดําเนินการภายในระยะเวลาท่ี

คณะกรรมการกําหนด 
5. ระยะเวลาการใหบริการรวมท่ีกําหนดในคูมือ เริ่มนับเมื่อไดตรวจสอบเอกสารถูกตอง ครบถวนแลว 
13 ข้ันตอน ระยะเวลา และสวนงานท่ีรับผิดชอบ 

ท่ี 
ประเภท
ข้ันตอน 

รายละเอียดของข้ันตอน
การบริการ 

ระยะ 
เวลา
ให 

บริการ 

หนวย
เวลา 
(นาที 

ช่ัวโมง วัน  
วันทําการ 
เดือน ป) 

สวนงาน / 
หนวยงานท่ี
รับผิดชอบ 

(ในระบบมีชองให
เลือกกระทรวง และ
ชองใหเลือก กรม/

กลุมงาน) 

หมายเหตุ 

1 การตรวจสอบ
เอกสาร 

ตรวจสอบคําขอและเอกสาร
ประกอบคําขอ 
 

30 
 

นาที เขตพื้นท่ีการศึกษา
ประถมศึกษา
สมุทรปราการ เขต 2 
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ท่ี 
ประเภท
ข้ันตอน 

รายละเอียดของข้ันตอน
การบริการ 

ระยะ 
เวลา
ให 

บริการ 

หนวย
เวลา 
(นาที 

ช่ัวโมง วัน  
วันทําการ 
เดือน ป) 

สวนงาน / 
หนวยงานท่ี
รับผิดชอบ 

(ในระบบมีชองให
เลือกกระทรวง และ
ชองใหเลือก กรม/

กลุมงาน) 

หมายเหตุ 

2 การพิจารณา ตรวจสอบคุณสมบัติตาม
เอกสารของผูยื่นคําขอจัด
การศึกษา 

15 วัน เขตพื้นท่ีการศึกษา
ประถมศึกษา
สมุทรปราการ เขต 2 

 

3 การพิจารณา
อนุญาต 

เสนอคณะกรรมการเขต
พื้นท่ีการศึกษาพิจารณา 

11 วัน เขตพื้นท่ีการศึกษา
ประถมศึกษา
สมุทรปราการ เขต 2 

 

4 การลงนาม
อนุญาต 

จัดทําหนังสือและลงนาม
อนุญาตโดยผูอํานวยการ 
เขตพื้นท่ีการศึกษา 

3 วัน เขตพื้นท่ีการศึกษา
ประถมศึกษา
สมุทรปราการ เขต 2 

 

ระยะเวลาดําเนินการรวม 30 วัน หนวยเวลา 
 

14. งานบริการนี้ผานการดําเนินการลดข้ันตอน และระยะเวลาปฏิบัติราชการมาแลว  

☐ผานการดําเนินการลดข้ันตอน และระยะเวลาปฏิบัติราชการมาแลว  
ระยะเวลารวมหลังลดข้ันตอน Click here to enter text. หนวยของเวลาChoose an item. 
15. รายการเอกสารหลักฐานประกอบการยื่นคําขอ 

15.1) เอกสารยืนยันตัวตนท่ีออกโดยหนวยงานภาครัฐ 

ท่ี 
รายการเอกสารยืนยัน

ตัวตน 

สวนงาน / 
หนวยงานท่ี
รับผิดชอบ 

จํานวน
เอกสาร 
ฉบับ
จริง 

จํานวน
เอกสาร 
สําเนา 

หนวย
นับ

เอกสาร  
 

หมายเหตุ 

1 บัตรประจําตัวประชาชน กรมการปกครอง 1 2 ฉบับ ของบิดา มารดา/ 
รับรองสําเนาถูกตอง 

2 บัตรประจําตัวประชาชน กรมการปกครอง 1 2 ฉบับ ของผูจัดการศึกษา 
กรณีมอบผูจัดการ
ศึกษา/รับรองสําเนา
ถูกตอง 

3 สําเนาทะเบียนบาน กรมการปกครอง - 2 ฉบับ ของบิดามารดาและ
ผูเรียน/รับรองสําเนา
ถูกตอง 

4 ใบสําคัญการเปล่ียนช่ือ กรมการปกครอง  1 2 ฉบับ ถามี/รับรองสําเนา
ถูกตอง 

5 สูติบัตร กรมการปกครอง  1 2 ฉบับ ของผูเรียน/รับรอง
สําเนาถูกตอง 
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15.2) เอกสารอื่น ๆ สําหรับยืน่เพิ่มเติม 

ท่ี 
รายการเอกสารยื่น

เพิ่มเติม 

สวนงาน / 
หนวยงานท่ี
รับผิดชอบ 

จํานวน
เอกสาร 
ฉบับ
จริง 

จํานวน
เอกสาร 
สําเนา 

หนวย
นับ

เอกสาร  
หมายเหตุ 

1 แผนการจัดการศึกษาข้ัน
พื้นฐานโดยครอบครัว 
ท่ีไดจัดทํารวมกับ สพท.หรือ
สถานศึกษาท่ีมอบหมาย 

 1 2 ชุด 1) รายละเอียดของแผนฯ
เปนไปตามท่ีกําหนดใน
กฎกระทรวง 
2) รับรองสําเนาถูกตอง 

2 วุฒิการศึกษาของผูจัดการ
ศึกษา 
 

 1 2 ชุด 1) ผูจัดตองมีวุฒิไมตํ่ากวา
ระดับมัธยมศึกษาตอนปลาย 
หรือเทียบเทา 2) รับรอง
สําเนาถูกตอง 

3 ใบประเมิน ใบรับรอง
ความรูความสามารถ 
ของผูจัดการศึกษา 

 1 2 ชุด 1) กรณีผูจัดมีวุฒิตํ่ากวา
ระดับมัธยมศึกษาตอนปลาย
หรือเทียบเทา 2) รับรอง
สําเนาถูกตอง 

4 แผนผังท่ีต้ังสถานท่ี 
จัดการศึกษาข้ันพื้นฐาน
โดยครอบครัว 

 1 2 ฉบับ 1) ระบุท่ีต้ัง แผนผังสถานท่ี
อยางชัดเจน 
2) รับรองสําเนาถูกตอง 

5 เอกสารหลักการศึกษา 
(ปพ. 1) 
 

 1 2 ฉบับ 1) กรณีท่ีผูเรียนลาออกจาก
การศึกษา 
ในระบบ 
2) รับรองสําเนาถูกตอง 

6 เอกสารการขอยายสถานท่ี
เรียน 
 

 1 2 ฉบับ 1) กรณีท่ีผูเรียนลาออกจาก
การศึกษา 
ในระบบ 
2) รับรองสําเนาถูกตอง 

7 หลักฐานการเรียนรูเดิม  1 2 ฉบับ 1) กรณีผูเรียนยายจาก
การศึกษานอกระบบและ
การศึกษาตามอัธยาศัย 
2) รับรองสําเนาถูกตอง 

8 รูปถายผูเรียน 
หนาตรง ขนาด 1นิ้ว   

 3  ฉบับ (ไมเกิน 6 เดือน) 

9 ใบรับรองแพทย  1 2 ฉบับ 1) กรณีแพทยระบุความเห็น
วาผูเรียน 
ไมสามารถศึกษา 
ในระบบได/ 
2) รับรองสําเนาถูกตอง 

 
16. คาธรรมเนียม 

รายละเอียดคาธรรมเนียม ไมมีคาธรรมเนียม 

รอยละ ☐ ใชหนวยคาธรรมเนียมแบบรอยละ (หากคิดคาธรรมเนียมเปนรอยละใหเลือกท่ีชองนี้) 
คาธรรมเนียม (บาท/รอยละ)  Click here to enter text. 
หมายเหตุ Click here to enter text. 
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17. ชองทางการรองเรียน 
• รองเรียนดวยตนเอง / ไปรษณีย ท่ีสํานักงานเขตพื้นท่ีประถมศึกษาสมุทรปราการ เขต 2 1/3 หมู 8 ตําบลบางพลีใหญ 

อําเภอบางพลี จังหวัดสมุทรปราการ 10540 
• รองเรียนผานสายดวน สํานักงานคณะการการศึกษาข้ันพื้นฐาน 1579 

18. ตัวอยางแบบฟอรม ตัวอยาง และคูมือการกรอก (หรือรายละเอียดเพิ่มเติม ถามี) 
ช่ือเอกสาร Click here to enter text. 

อัพโหลดไฟลเอกสาร  ☐ ใชลิงคไฟลเอกสาร (หากตองการระบุเปนลิงคใหคลิกเลือกชองนี้) 
(ในระบบมีใหคลิก เพื่ออัพโหลดไฟลเอกสารตัวอยาง) 
หมายเหตุ Fileคูมือการจัดการศึกษาข้ันพื้นฐาน สพฐ. ฉบับใหม 

19. หมายเหตุ 
Click here to enter text. 
 

 


