
 

 
 
 

ประกาศส านักงานเขตพืน้ทีก่ารศึกษาประถมศึกษาสมุทรปราการ เขต ๒ 
เร่ือง  มาตรการในการเผยแพร่ข้อมูลต่อสาธารณะ ผ่านเวบ็ไซต์ 
ส านักงานเขตพืน้ทีก่ารศึกษาประถมศึกษาสมุทรปราการ เขต ๒ 

----------------------- 
เพื ่อเป็นการเผยแพร่ขอ้มูลข่าวสารต่อสาธารณะ ผ่านเวบ็ไซตข์องหน่วยงานส านกังานเขต

พื้นที่การศึกษาประถมศึกษาสมุทรปราการ เขต ๒ และตามพระราชบญัญตัิขอ้มูลข่าวสาร พ.ศ.๒๕๔๐  
ส านกังานเขตพื้นที่การศึกษาประถมศึกษาสมุทรปราการ เขต ๒ จึงได้ก าหนดมาตรการเผยแพร่ขอ้มูลต่อ
สาธารณะ ผ่านเว ็บไซต์ของหน่วยงาน  www.spn2.go.th  เพื่อใช้เป็นแนวทางในการปฏิบัติหน้าท่ี  และ
เพื่อให้ประชาชนไดรั้บรู้ขอ้มูลข่าวสารเก่ียวกับการด าเนินการต่าง ๆ ของหน่วยงานอย่างกวา้งขวาง   ท าให้
ประชาชนไดข้อ้มูลข่าวสารท่ีสมบูรณ์ในการตดัสินใจ ไดรั้บทราบการท างานของหน่วยงาน อีกทั้งยงัเป็นการ
ควบคุมตรวจสอบการปฏิบติังานของหน่วยงาน สร้างความโปร่งใสในการปฏิบติังาน  จึงก าหนดมาตรการ
เผยแพร่ขอ้มูลต่อสาธารณะ   ดงัน้ี 

ลกัษณะ/ประเภทข้อมูลทีส่ านักงานเขตพืน้ทีก่ารศึกษาต้องเผยแพร่ต่อสาธารณะ 
เร่ืองทีต้่องขออนุญาตจากผู้บังคบับัญชาเพ่ืออนุมัติเผยแพร่ 
๑. แผนปฏิบติัราชการประจ าปี และการติดตามประเมินผลการด าเนินการตามแผนปฏิบติัราชการ

ประจ าปี  
  ๒. ขอ้มูลการจดัซ้ือจดัจา้ง ของส านกังานเขตพื้นท่ีการศึกษาประถมศึกษาสมุทรปราการ เขต ๒ 

๓. มาตรการ ด้านคุณธรรมและความโปร่งใสในการด าเนินงาน  ของส านักงานเขตพื้นท่ี
การศึกษาประถมศึกษาสมุทรปราการ เขต ๒ 

๔. ช่องทางการรับเร่ืองร้องเรียนของส านักงานเขตพื้นท่ีการศึกษาประถมศึกษาสมุทรปราการ 
เขต ๒ 

๕. รายงานการวิเคราะห์ความเส่ียง และการจดัการความเส่ียงเก่ียวกบัผลประโยชน์ทบัซ้อนใน
ส านกังานเขตพื้นท่ีการศึกษา   

๖. ประกาศเจตจ านงการบริหารงาน อย่างมีธรรมาภิบาล ของผูอ้  านวยการส านักงานเขตพื้นท่ี
การศึกษา 

เร่ืองทีส่ามารถให้ข้อมูลข่าวสารได้ทนัท ี ไม่ต้องผ่านการขออนุมัติเผยแพร่ 
๑. ขอ้มูลพื้นฐานเก่ียวกบัโครงสร้าง ภารกิจ ผูบ้ริหารของส านกังานเขตพื้นท่ีการศึกษา 
๒. นโยบาย ยทุธศาสตร์ กลยทุธ์ ของส านกังานเขตพื้นท่ีการศึกษา     

  ๓. สรุปอ านาจหนา้ท่ีท่ีส าคญัและวิธีการด าเนินงาน 
 

/๔. มาตรฐาน... 



 

๒ 

๔. มาตรฐานการปฏิบติังาน  หรือคู่มือการปฏิบติังานส่วนบุคคล 
๕. มาตรฐานและขั้นตอนการใหบ้ริการภายในส านกังานเขตพื้นท่ีการศึกษา 
๖. สถานท่ีติดต่อเพื่อขอรับขอ้มูลข่าวสาร หรือค าแนะน าในการติดต่อกบัหน่วยงานของรัฐ 
๗. กฎ มติคณะรัฐมนตรี ขอ้บงัคบั ค  าสั่ง หนังสือเวียน ระเบียบ แบบแผน นโยบาย หรือการ

ตีความ  เฉพาะท่ีจดัใหมี้ข้ึนโดยมีสภาพอยา่งกฎ เพื่อใหมี้ผลเป็นการทัว่ไปต่อเอกชนท่ีเก่ียวขอ้ง 
๘. ข่าวประชาสัมพนัธ์  กิจกรรม  ของส านกังานเขตพื้นท่ีการศึกษาประถมศึกษาสมุทรปราการ 

เขต ๒   
ผู้มีหน้าทีรั่บผดิชอบในการเผยแพร่ข้อมูลต่อสาธารณะ  
๑. นายทศพร ถือพดุซา  รองผูอ้  านวยการสพป.สมุทรปราการ เขต ๒  ประธาน 
๒. นายวิฑูรย ์ ชัง่โต  ผอ.กลุ่มนิเทศ ติดตามและประเมินผล   กรรมการ 
๓. นางสาวจารึก สวนมาลยั  ผอ.กลุ่มบริหารการเงินและสินทรัพย ์  กรรมการ 
๔. นางวาริยา  ทบัจนัทร์ ผอ.กลุ่มนโยบายและแผน   กรรมการ 
๕. นางสาวประไพวรรณ ธีรพงษว์ฒันา  ผอ.กลุ่มส่งเสริมการจดัการศึกษา กรรมการ 
๖. นางสาวสนธยา  ผลหมู่  ผอ.กลุ่มบริหารงานบุคคล    กรรมการ 
๗. นางสุนนัท ์ ขลุ่ยนาค  หวัหนา้หน่วยตรวจสอบภายใน   กรรมการ 
๘. พนัจ่าเอกเศวต  อวยจินดา  นกัประชาสัมพนัธ์ช านาญการพิเศษ 
  ปฏิบติัหนา้ท่ี ผอ.กลุ่มอ านวยการ       กรรมการและเลขานุการ 
วธีิการ/ขั้นตอนในการเผยแพร่ข้อมูลต่อสาธารณะ 
๑. ผูรั้บผิดชอบการให้ขอ้มูล  ตรวจสอบความถูกตอ้ง ครบถว้น และสมบูรณ์ของขอ้มูล บนัทึก

ขอ้ความขออนุญาตเผยแพร่ขอ้มูลฯ  โดยผ่านผูอ้  านวยการกลุ่ม  รองผูอ้  านวยการฯ  และผูอ้  านวยการส านกังาน
เขตพื้นท่ีการศึกษาประถมศึกษาสมุทรปราการ เขต ๒  อนุญาต 

๒. ผูอ้  านวยการส านกังานเขตพื้นท่ีการศึกษา หรือผูมี้อ  านาจอนุมติั  ตรวจสอบความถูกตอ้ง  ของ
รายละเอียดเน้ือหาขอ้มูล  อนุมติัการเผยแพร่ขอ้มูลข่าวสารพร้อมลงลายมือช่ือในฐานะผูอ้นุมติัรับรองให้มีการ
น าขอ้มูลดงักล่าวเผยแพร่บนเวบ็ไซต ์www.spn2.go.th  

๓. ผูรั้บผิดชอบในแต่ละกลุ่มงานตามค าสั่งท่ีไดรั้บมอบหมาย น าขอ้มูลข้ึนเผยแพร่บนเวบ็ไซต ์ 
โดยจะท าการตรวจทานความครบถว้น และสมบูรณ์ของขอ้มูลก่อนน าข้ึนเผยแพร่ โดยใชร้หัสผ่านตามสิทธ์ิ
ผูใ้ชง้านท่ีไดรั้บจาก   ศูนย ์ICT  ก าหนด  ระบุช่ือผูใ้ชง้าน (Username)  และรหัสผา่นผูใ้ชง้าน (Password)  เขา้สู่
ระบบ และด าเนินการบันทึกน าขอ้มูลข่าวสารท่ีตอ้งการ เผยแพร่บนหน้าเว็บไซต์ของส านักงานเขตพื้นท่ี
การศึกษาประถมศึกษาสมุทรปราการ เขต ๒ 

 
 

/ขอ้ปฏิบติั... 



 

๓ 

ข้อปฏิบัติการเผยแพร่ข้อมูลผ่านเวบ็ไซต์ ในเร่ืองทีต้่องขออนุญาตจากผู้บังคบับัญชา 
๑. การจดัเตรียมขอ้มูลควรจดัเตรียมใหส้อดคลอ้งกบัแบบฟอร์มการเผยแพร่ขอ้มูลตามท่ี ก าหนด 
๒. การเผยแพร่ขอ้มูลของหน่วยงาน จะตอ้งไดรั้บการอนุมติัจากผูอ้  านวยการส านกังานเขตพื้นท่ี

การศึกษา หรือผูมี้อ  านาจก่อนทุกคร้ัง  ในเร่ืองท่ีตอ้งขออนุญาตจากผูบ้งัคบับญัชาเพื่ออนุมติัเผยแพร่  ซ่ึงขอ้มูล
ข่าวสารท่ีเผยแพร่ มีความถูกตอ้ง ชดัเจน ครบถว้น เป็นปัจจุบนั 

๓. เม่ือไดรั้บการอนุมติัหรือรับรองจากผูอ้  านวยการส านกังานเขตพื้นท่ีการศึกษา หรือผูมี้อ  านาจ
ฯ ใหแ้นบรายละเอียดการเผยแพร่ขอ้มูลข่าวสารโดยจดัส่งไฟลข์อ้มูลรายละเอียดการเผยแพร่ใหศู้นยเ์ทคโนโลยี
สารสนเทศเพื่อการศึกษาทราบและด าเนินการ 

๔. ควรเลือกใชค้  าอธิบาย ค าบรรยาย เน้ือหาท่ีมีความถูกตอ้ง และมีความเหมาะสม และจะตอ้ง
ไม่ละเมิดลิขสิทธ์ิ หากจ าเป็นตอ้งน ามาเผยแพร่ใหร้ะบุแหล่งท่ีมาของขอ้มูลอา้งอิงแนบทา้ย 

๕. ขอ้ความและรูปภาพประกอบท่ีน ามาใช้จะต้องไม่ละเมิดลิขสิทธ์ิ หากจ าเป็นต้องน ามา
เผยแพร่ใหร้ะบุแหล่งท่ีมาขอ้มูลอา้งอิงแนบทา้ยประกอบรายละเอียด 

๖.  จะต้องปฏิบัติตามพระราชบัญญัติว่าด้วยการกระท าความผิดเก่ียวกับคอมพิวเตอร์ พ.ศ. 
๒๕๔๐ และพระราชบญัญติัว่าดว้ยการกระท าผิดเก่ียวกบัคอมพิวเตอร์ (ฉบบัท่ี ๒) พ.ศ.๒๕๖๐ อยา่งเคร่งครัด 
เพื่อป้องกนัไม่ใหเ้กิดความเสียหายและลดโอกาสท่ีจะเกิดความเสียหายแก่ทางราชการ 

๗. จะตอ้งปฏิบติัตามพระราชบญัญติัขอ้มูลข่าวสารของราชการ พ.ศ. ๒๕๔๐ อยา่งเคร่งครัด เพื่อ
ป้องกนัไม่ใหเ้กิดความเสียหายและลดโอกาสท่ีจะเกิดความเสียหายแก่ทางราชการ 

การก ากบัติดตาม และรายงานผลการเผยแพร่ข้อมูล 
๑. ใหร้องผูอ้  านวยการส านกังานเขตพื้นท่ีการศึกษาประถมศึกษาสมุทรปราการ เขต ๒ เป็นผู ้

ก  ากบั และดูแลการเผยแพร่ขอ้มูล ข่าวสาร 
๒. ใหผู้อ้  านวยการศูนยเ์ทคโนโลยสีารสนเทศเพื่อการศึกษา  ติดตามการเผยแพร่ขอ้มูล และ

รายงานผลการติดตามและประเมินผลการเผยแพร่ขอ้มูล  ดงัน้ี 
      ๒.๑ ติดตามและรายงานผลการเผยแพร่ขอ้มูล ทุก ๓ เดือน 
      ๒.๒ ส ารวจความคิดเห็นต่อการเผยแพร่ขอ้มูล ประเมินผลและรายงานทุก ๖ เดือน 

      ทั้งน้ี ตั้งแต่บดัน้ีเป็นตน้ไป 

     ประกาศ  ณ  วนัท่ี   ๓๑  เดือน  พฤษภาคม  พ.ศ. ๒๕๖๑ 
                                                                                                                                          
                                                                                                                       

  
 (นายไตรรัตน์  โคสะสุ) 
 ผูอ้  านวยการส านกังานเขตพื้นท่ีการศึกษาประถมศึกษาสมุทรปราการ เขต ๒  
 



 

แผนภาพขั้นตอนการด าเนินการเผยแพร่ข้อมูล 
    

ขั้นตอนการด าเนินการเผยแพร่ขอ้มูลผา่นเวบ็ไซต ์
ส านกังานเขตพื้นท่ีการศึกษาประถมศึกษาสมุทรปราการ เขต ๒ 

 
   
           จดัเตรียม ตรวจสอบความถูกตอ้ง 
   ผูรั้บผดิชอบการใหข้อ้มูล         ครบถว้น และสมบูรณ์ของขอ้มูล 
 
                                                                                                          ไม่อนุมติั 
 
                                        
                                                                          ตรวจสอบและ 
ผูอ้  านวยการเขต/ผูมี้อ  านาจฯ                             อนุมติัการเผยแพร่ 
 
 
                     อนุมติั 
 
          ตรวจทาน และน าขอ้มูล 
ผูรั้บผดิชอบน าขอ้มูลข้ึนบน        ข้ึนเผยแพร่ผา่นเวบ็ไซต ์                          เผยแพร่ขอ้มูลผา่น 
    เวบ็ไซต ์                        ของ สพป.สป.๒                                  เวบ็ไซต ์สพป.สป.๒ 
 
 
 
 
 


