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 มีรถ 

หัวหน างานยานพาหนะ1.
รับใบขออนุญาตใช      รถ

จากกลุ่มต่างๆ 

หัวหน างาน 
ยานพาหนะตรวจสอบ 

                หัวหน างานยานพาหนะ 
 
1.แจ งผู ขอใช รถยนต์ สามารถบริการได  
2.ลงทะเบียนคุมรถยนต์ราชการ 
3.เสนอแบบขออนุญาตใช รถยนต์ราชการ 
 

                พนักงานขับรถ 
- ตรวจสภาพรถยนต์และน้ ามันเช้ือเพลิงก่อนการใช  

               พนักงานขับรถ 
- น ารถยนต์ออกไปใช งาน 

                     พนักงานขับรถ 
1.ตรวจสอบความเรียบร อย 
2.น ารถยนต์เก บในสถานที่ให เรียบร อย 

 

      หัวหน างานยานพาหนะ 
1.ตรวจสภาพความเรียบร อย 
2.จัดเก บแบบอนุญาตใช  

หัวหน างานยานพาหนะ 
1.แจ งผู ขอใช รถยนต์ไม่สามารถบรกิารได  
2.เสนอแบบขออนญุาตขอใช รถยนต์ราชการ 
ลงความเห นว่า   รถยนตต์ิดราชการ เห นควร 
อนุญาตใช รถยนต์ส่วนตัวหรอืพาหนะอืน่ "
   

ผอ.สพป.สป.2 หรือผู มีอ านาจอนุมัติใช รถยนต์ราชการ 
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ใบขออนญุาตใช รถยนตข์องสว่นราชการ 
 

วันที่...........เดือน.................พ.ศ. 2562 
 
เรียน   ผู อ านวยการส านักงานเขตพ้ืนที่การศึกษาประถมศึกษาสมุทรปราการ เขต 2 
 
 ข าพเจ า..................................................ต าแหน่ง.................................................................................. 
สังกัด สพป.สป.2 พร อมด วย………………………………………………………………………………………จ านวน............คน 
มีความประสงค์ขออนุญาตใช รถยนต์ราชการเพ่ือไปราชการที่............................................................................ 
เพ่ือ .................................................................................................................................................................... 
ขอใช รถยนต์ในวันที่ ................เดือน...............................พ.ศ. .............เวลา .....................น.  
ถึงวันที่ ................................... เดือน ..............................พ.ศ. ............เวลา ......................น.  
เชื้อเพลิง            ไม่ขอใช งบเชื้อเพลิงจาก สพป.สป.2 
                      ขอใช งบเชื้อเพลิงจาก สพป.สป.2 
                      ขอใช งบเชื้อเพลิงจากโครงการ................................................................. 
กรณีไม่มีพนักงานขับรถ              ขออนุญาตเป็นผู ขับรถคันดังกล่าว 
กรณีรถราชการไม่ว่าง                ขออนุญาตใช รถส่วนตัวหมายเลขทะเบียน................................ 
                                         
 
     ลงชื่อ......................................................ผู ขออนุญาตใช รถยนต์ 
            (...................................................) 
สว่นเจ าหน าที ่
ได ตรวจสอบแล ว จึงเห นสมควรอนุญาตใช รถยนต์หมายเลขทะเบียน              

                ฮภ 4599                    กฉ 2175 สป                นง 806 สป  

                นค 2556 สป               บท 3526 สป                                                                                                        
                
โดยมี ..........................................................เป็นพนักงานขับรถยนต ์  ลงชื่อ...................................................... 
                                                                             (...........................................................) พขร. 
  
          ลงชื่อ....................................................                           ลงชื่อ.................................................... 
                  (  นางอารมณ์   ค ายา  )    จนท.                            (……………………………….) ผอ.กลุ่ม 
 
 ความเห นของผู มีอ านาจสัง่การให ใช รถยนต์ 
   อนุญาต 
            ไม่อนุญาต         
  

(ลงชื่อ) .................................................................. 
      (…………..…………………………………) 
ต าแหน่ง………………………………………….. 

 


