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ด าเนินการจริง  10 – 11 พฤษภาคม 2555 

---------------------------------------------------------------------------------------------------------------------- 

1. หลกัการและเหตุผล  

  ในการประกาศใช้หลกัสูตรแกนกลางการศึกษาขั้นพื้นฐาน พุทธศกัราช 2551  และมีการ
เปล่ียนแปลงการจดัท าเอกสารหลกัฐานทางการศึกษา ท่ีไดป้รับปรุงรูปแบบเอกสารหลกัฐานการศึกษาและ
วิธีปฏิบติัให้สอดคลอ้งกบัการใช้หลกัสูตรใหม่ท่ีใชเ้ป็นรายงานผลการเรียนของนกัเรียน  ซ่ึงเป็นเอกสาร
ส าคญัท่ีแสดงผลการเรียนของนกัเรียนตลอดระยะเวลาท่ีศึกษาอยูใ่นโรงเรียนนั้น  เพื่อให้โรงเรียนไดมี้การ
พฒันาระบบงานทะเบียนโรงเรียน และสามารถจดัท าและจดัเก็บเอกสารหลกัฐานการศึกษาอย่างเป็น
ระบบและมีประสิทธิภาพ จึงจดัท าโครงการ ประชุมอบรมเชิงปฏิบติัการพฒันาระบบงานทะเบียน
โรงเรียน ประจ าปีงบประมาณ 2555  ข้ึนเพื่อให้ความรู้ท่ีเก่ียวข้องกับงานทะเบียนวดัผล  การจดัท า
หลกัฐานทางการศึกษาและอา้งอิงระเบียบ ค าสั่ง หรือแนวปฏิบติัท่ีเก่ียวขอ้งตามท่ีกระทรวงศึกษาธิการ
ก าหนด  โดยเฉพาะแนวปฏิบติัการวดัและประเมินผล  เพื่อให้สามารถเช่ือมโยงขอ้ปฏิบติัและน ามาใชใ้น
การบริหารจดัการอยา่งมีประสิทธิภาพแก่ครูผูรั้บผิดชอบงานทะเบียน ให้สามารถจดัท าและจดัเก็บเอกสาร
หลักฐานการศึกษา การจัดเก็บข้อมูลแสดงผลการจบการศึกษาและสามารถให้บริการข้อมูลทาง
การศึกษาในรูปแบบต่าง ๆ นอกจากนั้น ยงัสามารถให้ค  าแนะน า ค  าปรึกษาแก่ผูป้กครอง นกัเรียน และ
ประชาชนทัว่ไป 

จึงจ าเป็นตอ้งพฒันาบุคลากรของโรงเรียน ใหส้ามารถพฒันาระบบงานทะเบียนโรงเรียน และการ

จดัท าจดัเก็บเอกสารหลกัฐานทางการศึกษา แบบรายงานผลการศึกษาของนกัเรียน และการให้บริการขอ้มูล

ทางการศึกษาให้ถูกตอ้ง  สามารถใช้เทคโนโลยีท่ีทนัสมยัเพื่อช่วยให้การปฏิบติังานไดถู้กตอ้ง รวดเร็ว 

สร้างความเช่ือมัน่แก่ผูรั้บบริการ 

 



2.วตัถุประสงค์ 

  1. เพื่อพฒันาระบบงานทะเบียนของโรงเรียน ให้ด าเนินการให้ถูกตอ้งตามระเบียบสอดคลอ้ง
กบัหลกัสูตรแกนกลางการศึกษาขั้นพื้นฐาน พุทธศกัราช 2551 
  2. เพื่ออบรมให้ความรู้ครูผูป้ฏิบติังานทะเบียนโรงเรียน ให้ได้รับความรู้เก่ียวกบัค าสั่งแนว
ปฏิบติัการวดัและประเมินผลการศึกษาของกระทรวงศึกษาธิการท่ีเป็นปัจจุบนั  ท่ีเช่ือมโยงไปถึง
หลกัการและวธีิการจดัท าเอกสารการศึกษาและการจดัเก็บขอ้มูลแสดงผลการจบการศึกษาอยา่งถูกตอ้ง 
  3. เพื่อส่งเสริมสนบัสนุนใหโ้รงเรียนในสังกดัพฒันาระบบงานทะเบียนโรงเรียนและแนวทางการ
ด าเนินงานใหบ้ริการขอ้มูลทางการศึกษา สามารถตอบสนองความตอ้งการของผูใ้ชบ้ริการไดอ้ยา่งคล่องตวั
รวดเร็ว ลดขั้นตอนการใหบ้ริการ และสามารถให้ค  าแนะน าแก่นกัเรียน ผูป้กครอง และประชาชนทัว่ไป  ใน
บริบทของงานทะเบียนอยา่งครบวงจร สามารถแกไ้ขปัญหาท่ีเกิดข้ึนไดอ้ยา่งถูกตอ้งรวดเร็ว 
3.เป้าหมาย 

เชิงปริมาณ            

1. จดัท าคู่มือปฏิบติังานทะเบียนโรงเรียน  จ  านวน 100 เล่ม 
2. อบรมเชิงปฏิบติัการแก่ครูปฏิบติังานทะเบียนโรงเรียน จ านวน 84 โรงเรียน (โรงเรียนรัฐ                 

           71 แห่ง   และโรงเรียนเอกชน 13 แห่ง) 

             เชิงคุณภาพ           

1.ครูปฏิบติังานทะเบียนโรงเรียน ทุกคน ไดรั้บความรู้ในการปฏิบติังานทะเบียนอยา่ง  
           ถูกตอ้งตามระเบียบและสอดคลอ้งกบัหลกัสูตรแกนกลางการศึกษาขั้นพื้นฐาน พุทธศกัราช 2551 

2. โรงเรียนในสังกดั มีระบบงานทะเบียนท่ีเป็นระบบและสามารถจดัท า จดัเก็บหลกัฐาน 
           ทางการศึกษาอยา่งถูกตอ้งและเป็นปัจจุบนั 
 

 

 

 

 

 

 

 

 



4. กจิกรรมและการด าเนินการ 

ล าดับ กจิกรรม 
ระยะเวลา

ด าเนินงาน 
ผู้รับผดิชอบ 

1. จดัท าโครงการเพื่อขออนุมติัต่อผูอ้  านวยการ 

ส านกังานเขตพื้นท่ีการศึกษาประถมศึกษา

สมุทรปราการ เขต 2 

มกราคม 2555 นางศุกรรญา 

ทรัพยสิ์น 

2. แต่งตั้งคณะกรรมการด าเนินการ 

 

 เมษายน 2555 นางศุกรรญา 

ทรัพยสิ์น 

3. กจิกรรมที ่ 1จดัท าคู่มือปฏิบติังานทะเบียน

โรงเรียน 

เมษายน 2555 นางศุกรรญา 

ทรัพยสิ์น 

และคณะท างาน 

4. กจิกรรมที ่2ประชุมปฏิบติัการพฒันาระบบงาน

ทะเบียนโรงเรียน . 

พฤษภาคม 2555 นางศุกรรญา 

ทรัพยสิ์น 

และคณะท างาน 

5. สรุปและรายงานผลการด าเนินงาน กรกฎาคม 2555 นางศุกรรญา 

ทรัพยสิ์น 

และคณะท างาน 

 

5. งบประมาณ62,900บาท 

6. การประเมินผล 

    ผลผลติ (Output) 
1. มีเอกสารคู่มือปฏิบติังานทะเบียนโรงเรียน  
2. ครูผูป้ฏิบติังานทะเบียนโรงเรียนเขา้ร่วมประชุมปฏิบติัการ 84 คน  

   ผลลพัธ์ (Outcomes) 
1. ครูผูป้ฏิบติังานทะเบียนมีความรู้ความสามารถในการปฏิบติังานเก่ียวกบัการจดัเก็บและ

จดัท าหลกัฐานทางการศึกษา 
2. โรงเรียนมีระบบงานทะเบียนโรงเรียนท่ีมีประสิทธิภาพ สามารถให้บริการแก่นักเรียน 

ผูป้กครอง และประชาชนทัว่ไปได ้



7. ผลการด าเนินงาน 

      เชิงปริมาณ   

1. จดัท าคู่มือปฏิบติังานทะเบียนโรงเรียน  จ  านวน 100 เล่ม 
  2. อบรมเชิงปฏิบติัการแก่ครูปฏิบติังานทะเบียนโรงเรียน จ านวน 84 โรงเรียน (โรงเรียน 

รัฐ 71 แห่ง.และโรงเรียนเอกชน 13 แห่ง) 
     เชิงคุณภาพ   

   1 ครูปฏิบติังานทะเบียนโรงเรียน ทุกคน ไดรั้บความรู้ในการปฏิบติังานทะเบียนอยา่ง 
ถูกตอ้งตามระเบียบและสอดคลอ้งกบัหลกัสูตรแกนกลางการศึกษาขั้นพื้นฐานพุทธศกัราช 2551 

   2 โรงเรียนในสังกดั มีระบบงานทะเบียนท่ีเป็นระบบและสามารถจดัท า จดัเก็บหลกัฐาน 
ทางการศึกษาอยา่งถูกตอ้งและเป็นปัจจุบนั 

8. ปัญหา อุปสรรคและข้อเสนอแนะ 

*ส่ิงท่ีผูเ้ขา้รับการอบรมมีความพึงพอใจ 

-วทิยากรสามารถถ่ายทอดความรู้ไดเ้ขา้ใจ ชดัเจน 
- ไดรั้บความรู้การจดัท าทะเบียน และงานวชิาการไดถู้กตอ้งมากยิง่ข้ึน 
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